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Burmistrz Miasta i Gminy
w Wolowie
ul. Rynek - Ratusz

56 — 100 Wolow

W zalgczeniu przesylam dwa egzemplarze protokolu z kontroli w Pana
Urzedzie z uprzejma prosbg o zapoznanie si¢ z nim , podpisanie i odeslanie jednego z nich na
adres naszego Wydzialu .

Z powazaniem
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PN.111.5.0932 /29 /05

PROTOKOL

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Miasta i Gminy w Wolowie z
zakresu organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg i wnioskéw obywateli |,
terminowosci skladanych os$wiadczen majatkowych , prowadzenia  zbioru przepisow
gminnych i o sposobie powszechnego ich udostgpniania .

Kontrolg przeprowadzity w dniu 18 listopada 2005 r. mgr Jadwiga Szeremowicz —
starszy inspektor wojewddzki , mgr Joanna Trojan Klgsk — inspektor - pracownicy Wydziatu
Prawnego i Nadzoru Dolnoslaskiego Urzgdu Wojewodzkiego we Wroctawiu na podstawie
upowaznienia z dnia 31 pazdziernika 2005 roku Nr PN.IIL5. 0939 / 39 / 05 zgodnie z
zatwierdzonym w dniu 20 czerwca 2005 roku przez Wojewod¢ Dolnoslaskiego planem
kontroli zewngtrznych — kompleksowych , problemowych i sprawdzajacych w jednostkach
podporzadkowanych Wojewodzie Dolnoslaskiemu , jednostkach zespolonej administracji
rzadowej oraz samorzadu terytorialnego , realizowanych przez wydzialy = Dolnoslaskiego
Urzedu Wojewoddzkiego w IT pdlroczu 2005 roku.

Kontrola objeto okres 2004 roku do dnia kontroli .

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pan Witold Krochmal - Burmistrz

Zastgpeq Burmistrza od dnia 2 listopada 2004r. jest Pani Barbara Broszkiewicz .
Sekretarzem Gminy w Urzedzie Miejskim do dnia 30 listopada 2004 byl Pan Krzysztof
Stanistaw Fita .

Skarbnikiem Gminy jest Pani Danuta Koprowska .

Podczas kontroli informacji udzielala :
Pani Wiceburmistrz Barbara Broszkiewicz ,
Pan Tomasz Malarz — Naczelnik Wydziatu Kontroli i Bezpieczenstwa
Powszechnego,

Pani Halina Moskal - inspektor Urzgdu Miasta i Gminy w Wolowie, , ktéra
rowniez udostepniala dokumenty z zakresu o$wiadczen majatkowych skladanych na rece
burmistrza..

Za organizacj¢ przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskow przez
Burmistrza oraz prawidlowos$¢ ich zalatwiania odpowiada Naczelnik Wydzialu Kontroli i
Bezpieczenstwa Powszechnego Urzedu Miastai Gminy w Wolowie .

W wyniku kontroli ustalono co nastgpuje :
Tryb przyjmowania 1 zalatwiania skarg i wnioskéw obywateli w Urzedzie

Miejskim okreslony zostal w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu wprowadzonym
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Woléw z dnia 30 kwietnia 2003 roku.



Zgodnie z zapisem w regulaminie § 31 pkt 14 i Upowaznieniem Nr 39 / 04 z dnia 26
marca 2004 r. - organizacja przyjmowania obywateli w sprawie skarg i wnioskdw przez
Burmistrza oraz prawidlowos$é ich zalatwiania odpowiada Naczelnik Wydzialu Kontroli 1
Bezpieczenstwa Powszechnego Urzedu Miasta i Gminy w Wolowie .

Burmistrz oraz jego Zastgpca przyjmujg petentéw w wyznaczonych dniach 1
godzinach , tj. w kazdy wtorek od godz. 12.00 do 17.00.
Miejsce i czas przyjel obywateli przez Burmistrza i jego pracownikéw podaje si¢ do
publiczne] wiadomosei w formie trwalego ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzgdu.

W Urzedzie znajduje sie  wywiesthka - informacja o godzinach priyjmowania
obywateli w sprawach skarg i wnioskéw zarowno przez Burmistrza jak i kierownictwo
Urzedu

Z informacji zlozonej przez Panig Wiceburmistrz wynika , ze Burmistrz jest do
dyspozycji mieszkancoéw i przyjmowania obywateli w kazdej chwili podczas pracy i jest to
praktykowane zaréwno przez niego jaki pracownikow .

Bezposredni nadzér , koordynowanie i kontrol¢ nad problematykq przyjmowania ,
ewidencjonowania, rozpatrywania 1 zatatwiania skarg i wnioskéw sprawuje Burmistrz
Miasta i Gminy .

Dekretacji spraw i wyznaczania osob do ich zalatwiania dokonuje Naczelnik Wydziatu
Kontroli i Bezpieczenistwa Powszechnego Urzedu Miastai Gminy w Wolowie .

W Urzedzie prowadzony jest rejestr skarg i wnioskow 1 na biezaco odnotowywany jest
ich wptyw. Prowadzi go Pani Joanna Biatkowska - inspektor ds./ kancelaryjno —
sekretarskich .

Wedlug rejestru stwierdzono w 2004 roku wplyw osmiu skarg , natomiast do dnia
kontroli w 2005 roku rozpatrzono w ustawowym terminie dwie skargi , z ktorej jedna
zostala zakonczona decyzja administracyjna.

W 2004 roku wplyw skarg przedstawiat si¢ nastepujgco :

1. 20.01.2004 r. (wplyw ) - 22.04.2004 r.( data odpowiedzi ).
Skarge przekazano do jej rozpatrzenia przez : - Radg Miasta
- Naczelnika Wydzialu Geodezji i
Gospodarki Nieruchomosciami .
Jednoczesnie wtej sprawie zostalo zlozone zawiadomienie do Prokuratury Rejonowe) w
Wolowie o popeinieniu przestepstwa przez skarzgcego.
Zawiadomienie o przesuni¢ciu terminéw udzielenia odpowiedzi przekazano skarzacemu.

2. 1.03.2004 r. (wptyw) - 29.03.2004 r. ( data odpowiedzi )
3. 8.03.2004r. -7- - 22.04.2004 r. ( data odpowiedzi )
4, 23.03.2004r. - - - 22.04.2004 r. ( data odpowiedzi )

Te dwie skargi zostaly zlozone przez ta samg osobg i rozpatrywane byly razem ,dotyczyly
pracownikow MOPS-u .Sprawe¢ przekazano Prokuraturze Rejonowej w Wolowie , oraz
Przewodniczacemu Rady Miejskiej .
5. 19.05.2004 r. (wpltyw ) - 30.06.2004 r. - zawiadomienie o przesunigciu terminu w
aktach .



6. 7.05.2004r. -7 - - 7.06.2004 r. ( data odpowiedzi )

7. 22.07.2004 r. ( wplyw) - 25.08.2004 r. (data odpowiedzi )

8. 27.07.2004 r. (wplyw) - 28.02.2005 r. - w tym przypadku sprawa si¢ przedtuzata,
poniewaz nalezalo uporzadkowaé odgdmie

oplaty =z tytulu umieszczenia powierzchni reklamowych lub szyldéow na obiektach

budowlanych lub terenach bedacych wilasnoscia Gminy Woldw. W tym zakresie Burmistrz

wydatl Zarzadzenie Nr 25/2005 z dnia 15 lutego 2005r .

Skarg¢ wniosta Pani Jolanta Kuriata — Redaktorka Tygodnika ,, Kurier Gmin ” w sprawie

oplat za tablice informacyjne umieszczone na budynku urzedu . Informacje dot. przesunigcia

terminu znajduja si¢ w dokumentach.

W 2005 roku wplyw skarg przedstawiatl sie nastepujaco :

1.29.07.2005 r. ( wpltyw ) - 5.09.2005 r. ( data odpowiedzi )} termin przesunieto zgodnie z

kpa. Skarga zakonczona decyzjg administracyjna.
2. 8.09.2005 r. ( wplyw ) - 10.10.2005 r. ( data odpowiedzi ).

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono , Ze sposéb rozpatrywania skarg
w Urzedzie Miasta i Gminy w Wolowie pod wzgledem merytoryeznym  nie budzil
zastrzeien , gdy?  przepisy kpa orar Rozporiqdzenie Rady Ministrow 7 dnia 8.01. 2002
roku w sprawie organizacji pryyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw ( Dz. U. Nr 5
poz. 46 ) jest w pelni realizowane.

Analizy dotyczacej trybu rozpatrywania skarg i wnioskéw nie sporzadzano, gdyz nie
zachodzita taka potrzeba .

W sprawie oswiadczen majgtkowych :
sktadanych na rece Burmistrza Miasta stwierdzono , ze pracownicy niZej wymienieni :

Barbara Roszkiewicz — Zast¢pca Burmistrza ,

Danuta Koprowska - Skarbnik Gminy,

Krzysztof Stanistaw Fita — Sekretarz Gminy,

Krzysztof Stanistaw Fita — Sekretarz Gminy - uzupetnienie ,

Anna Jasinowska — Czamny - Naczelnik Wydzialu Spraw Spoleczno- Gospodarczych,

Robert Gelmuda - Naczelnik Wydziatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska ,

Artur Dariusz Garbera - Naczelnik Wydzialu Architektury, Planowania Przestrzennego i
Inwestyciji ,

Monika Renata Buchtach - Naczelnik Wydziahu Geodezji i Gospodarki

Nieruchomosciami ,

Lucja Kurek - Inspektor ,

Maria Balinska — Zastepca Kierownika USC,

Matgorzata Janina Strézyk — Inspektor w Wydziale Spoleczno-Gospodarczym,

Zofia Drozdowska — Kierownik USC ,

Jadwiga Jézefa Dobosz — Inspektor w Wydziale Finansowym,

Danuta Irena Granat - Inspektor

- nie przekroczyly wymaganych ustawa terminow.



Oswiadczenia majatkowe zostaly przekazane wlasciwym urzgdom skarbowym w dniu 9
sierpma 2004 roku { za rok 2003 ) ,natomiast 10 czerwca 2005 roku ( za rok 2004 ).
- kierownicy jednostek podporzadkowanych nizej wymienieni ;

Maria Teresa Janik — Dyrektor ZGM w Wolowie,

Adam Piotr Zdobylak — Dyrektor Gimnazjum Publicznego ,

Adam Krzewiniski — Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji ,

Maria Ortowska - - Dyrektor Przedszkola ,,Chatka Puchatka” w Wolowie ,

Irena Janus — Dyrektor Szkoty Podstawowej w Krzydlinie Wielkiej

Mirostawa Gluz-Krysa - Dyrektor Szkoly Podstawowej w Mojgcicach ,

Ewa Zalewska - Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spol. w Wolowie ,

Elzbieta Jolanta Maceluch — Dyrektor Przedszkola ,.Stoneczko ,, w Wolowie ,

Elzbieta Urszula Pazdzior- Wréblewska - Dyrektor Szkoty Podstawowej w Starym
Wolowie ,

Krzysztof Gwardiak — Prezes Zarzadu Przedsi¢biorstwa Wodno - Kanalizacyjnego ,

Katarzyna Szot — Dyrektor Wolowskiego Osrodka Kultury,

Barbara Halina Fryzie — Kierownik Zlobka z oddzialem Przedszkolnym w Lubiazu ,

Barbara Halina Fryzie — Kierownik Ztobka z oddzialem Przedszkolnym w Lubiazu —

uzupelnienie ,
Malgorzata Janina Grzeczkowicz -Mandat — Dyrektor Szkoty Podstawowe] Nr2
w Wolowie ,
Adam Jan Nowak - Prezes Zarzadu Sp6iki Przedsiebiorstwa Gospodarki Komunalnej
w Wolowie ,

Maciej Feliks Nejman — Dyrektor Publicznego Gimnazjum w Lubigzu

Macie) Feliks Nejman — Dyrektor Zespoiu Szkol Publicznych w Lubiazu - uzupelnienie ,
Bozena Zofia Szpak - Dyrektor Szkoly Podstawowej w Krzydlinie Wielkiej ,

Teresa Maslanka - Dyrektor Zespotu Szkét Publicznych w Wotowie |

Krystyna Dzumy - Dyrektor Przedszkola w Krzydlinie Malej ,

Brygida Maria Jablonska - Kierownik Wiejskiego Osrodka Zdrowia w Lubiazu ,

Halina Nowak - Dyrektor Szkoly Podstawowej w Wardegowie ,

Jolanta Hodana - p.o. Dyrektora Przedszkola w Lubiazu ,

- nie przekroczyly wymaganych ustawg terminéw.

Edward Andruszkdéw - Dyrektor Szkoly Podstawowej w Lubigzu ,
Edward Andruszkéw — Nauczyciel Szkoly Podstawowej w Lubiazu — uzupehnienie - ztozyt
oSwiadczenie w dmiu 7 maja 2004 r.

Oswiadczenia majatkowe zostaly przekazane wilasciwym urzedom skarbowym w dniu 9
sierpnia 2004 roku ( za rok 2003 ) natomiast w dnin 10 czerwca 2005roku ( za rok 2004 ).
Rejestr 0s6b sktadajacych oswiadczenia majatkowe jest bardzo przejrzysty i czytelny .

W urzg¢dzie Miasta 1 Gminy Woléw funkcjonuje Biuletyn Informacji Publicznej - http://
gmina .wolow. pl

Zgodnie z wymaganiami art.28 ust.2 Ustawy o oglaszaniu aktéw normatywnych i
niektérych innych aktéow prawnych (Dz. U. nr 62 poz.718 z 2000 r. ) na gming
nalozony jest obowigzek oglaszania aktow normatywnych 1 ich upowszechniania.



Zgodnie z art. 90 ust.I ustawy o samorzadzie gminnym obowiazek dor¢czania
Wojewodzie aktéw prawa miejscowego do publikacji jest wypetniany prawidlowo z
zachowaniem siedmiodniowego terminu od dnia podjgcia uchwaty.

Ponadto akta prawa miejscowego sg publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
w Biuletynie Rady Miasta.

Kontrola wykazala, ze rejestr zbioru przepiséw prawa miejscowego w Urzedzie prowadzony
jest w sposob przejrzysty ,czytelny i na biezaco . Jest on w kazdej chwili dostepny dla oséb
ktdre sg zainteresowane danym aktem prawnym .

Burmistrz wydaje:

1) zarzadzenia - wydawane na podstawie delegacji zawartych w aktach prawnych oraz
bedace przepisami porzadkowymi w sprawach nie cierpiacych zwloki, ktore
podlegaja zatwierdzeniu przez Rade na najblizszej sesji. Zarzadzeniami reguluje si¢
réwniez zagadnienia duzej wagi dla dzialalnos$ci gminy badZz =zagadnienia
wymagajace trwalych ustalen;

2) obwieszczenla - w sytuacjach okreslonych przepisani prawa (np. obwieszczenia
wyborcze, obwieszczenia o poborze),

3) decyzje 1 postanowienia - W rozumieniu przepisOw  postepowania
administracyjnego;

4) zarzadzenia wewnetrzne - porzadkujace wewngetrzne sprawy organizacyjne Urzedu.
Zarzadzeniami wewnetrznymi reguluje si¢ zagadnienia o mniejszym znaczeniu dla

dzialalnosei urzedu badZz problemy wymagajace rozwigzan jednorazowych o
charakterze powszechnym,

5) polecenia -~ dotyczace wyznaczania operacyjnych dzialan komérkom
organizacyjnym i jednostkom organizacyjnym gminy.

W 2004 roku wydano 1 Zarzadzenie , a do dnia kontroli 4.
Powyzsza kontrol¢ odnotowano w ksiazce kontroli pod pozycja nr 2 /05 .

Protokdt  sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach , z ktérych jeden
przekazano Kierownikowi jednostki kontrolowane; .

Kierownik jednostki  zostal poinformowany o przystugujacych mu uprawnieniach
przewidzianych w § 68 regulaminu Dolnoélaskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroctawiu ,
stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 66 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 2 kwietnia
2002 r.

Podpis kontrolujacych: Podpis Kierownika Jednostki kontrolowane;
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W wyniku kontroli przeprowadzonej przez pracownikow Wydzialu Prawnego
i Nadzoru Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego we Wroclawiu w dniu 18 listopada 2005 r.
za okres 2004 roku do dnia kontroli w zakresie organizacji przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskow obywateli , przestrzegania przepisow w zakresie terminowosci skladanych
oswiadczen majqtkowych przez osoby zobowiqzane oraz prowadzenia zbioru przepisow
prawa miejscowego , uprzejmie informuje , ze nie stwierdzono nieprawidlowosci w tym

zakresie .

W zwiqzku z powyzszym zgodnie z § 71 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego
Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego odstepuje od kierowania do Pana wystgpienia
pokontrolnego, zyczqc jednoczesnie dalszych osiqgnieé i sukcesow w pracy zawodowej.

Z powazaniem




